Ввиду недостаточности информации о проведенных мероприятиях в ряде отчетов, по содержанию которых невозможно произвести анализ качества и содержания мероприятия, составлен общий план отчета

Общая структура отчета проведенного мероприятия
1.Полное наименование мероприятия
2.Дата и место проведения мероприятия (общая информация о принимающей стороне)
3.Категория мероприятия (семинар/конференция/олимпиада/МО и т.д.)
4.Уровень проведения (преподавательский, студенческий)
5.Список и наименование всех образовательных учреждений, принявших участие в мероприятии с указанием количества участников
(Пример: КГА ПОУ «ДВТК» - 7 чел.: КГБ ПОУ «УАПК» - 8 чел.)
5.1. Общее количество участников
5.2. В списке участников указать категорию участия (слушатель/докладчик) и их количество от образовательного учреждения
6. Если мероприятие предполагает распределение наградных мест, необходимо указать место/степень наградного материала
7. В отчете должна быть отражена краткая рецензия (достигнута ли цель, получен или обобщен ли опыт, результативность мероприятия, элементы новизны, поправки или предложения от участников мероприятия к дальнейшему проведению).
[bookmark: _GoBack]8. Где будет размещен протокол мероприятия, где будут опубликован видео и фото отчет по мероприятию.
Дополнительно, по желанию руководителей программ, может быть добавлена и др. информация. Однако, перечисленные 7 пунктов являются обязательными для формирования качественной картины при анализе краевого методического участия образовательных учреждений.
